
Programmi Corsi

Corso Access Base Level

Finalità: acquisizione ed applicazione dei concetti basilari dell'applicativo Access e dei database.
Prerequisiti: nessuno.
A chi è rivolto: tutti coloro che non abbiano dimestichezza o che non abbiano mai utilizzato Access.
Durata: 12 ore modificabili e/o frazionabili su richiesta del cliente.

Programma

• cosa è e a cosa può servire Access
• panoramica sui database più conosciuti e concetto di DBMS
• capire quando utilizzare Access o quando utilizzare Excel
• panoramica su barre degli strumenti e opzioni base di personalizzazione
• creazione, apertura e salvataggio di un database
• concetto di campo, record e tabella
• creazione di una tabella tramite visualizzazione struttura
• creazione di una tabella tramite foglio dati
• creazione di una tabella tramite wizard
• capire la tipizzazione dei dati
• concetto di chiave primaria e indice
• inserimento,cancellazione e modifica dei dati
• ricerca e ordinamento dei dati
• concetto e tipi di query
• creazione query di selezione
• concetto di maschera
• creazione guidata maschera
• concetto di report
• creazione guidata report
• introduzione alle relazioni
• stampa di tabelle, report e maschere
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