
Programmi Corsi

Corso PowerPoint Advanced Level

Finalità: utilizzo professionale PowerPoint.
Prerequisiti: avere dimestichezza con PowerPoint o avere frequentato il corso PowerPoint Intermediate Level.
A chi è rivolto: tutti coloro che vogliano approfondire elementi avanzati già acquisiti sull'utilizzo di PowerPoint.
Durata: 8 ore modificabili e/o frazionabili su richiesta del cliente.

Programma

• breve introduzione al corso
• utilizzo avanzato e creazione di modelli professionali di presentazione
• inserimento ed utilizzo moduli (caselle combinate, a discesa, di testo, di controllo e pulsanti)
• utilizzo di diapositive Master
• utilizzo degli stili
• utilizzo dei modelli di documento
• capire ed utilizzare gli strumenti automatici di correzione
• capire ed utilizzare gli strumenti automatici di formattazione
• interazione del documento con il Web
• inserimento e collegamento di oggetti
• inserimento di oggetti ed effetti multimediali
• inserimento ed utilizzo delle Note
• creazione delle Macro mediante strumenti automatici
• automazione della presentazione mediante Macro
• assegnazione macro ad elementi grafici/bottoni
• importazione ed esportazione dati da e per altri applicativi
• opzioni avanzate di stampa e proiezione della presentazione
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