
Programmi Corsi

Corso PowerPoint Base Level

Finalità: acquisizione ed applicazione dei concetti basilari dell'applicativo PowerPoint.
Prerequisiti: nessuno.
A chi è rivolto: tutti coloro che non abbiano dimestichezza o che non abbiano mai utilizzato PowerPoint.
Durata: 8 ore modificabili e/o frazionabili su richiesta del cliente.

Programma

• cosa è e a cosa può servire PowerPoint
• panoramica su barre degli strumenti e opzioni base di personalizzazione
• concetti generici sulle presentazioni
• pianificazione di una presentazione
• creazione, apertura e salvataggio di una presentazione
• analisi delle varie modalità di visualizzazione
• creazione, modifica e cancellazione delle diapositive
• inserimento e formattazione di elementi testuali
• inserimento e modifica di elementi grafici
• inserimento e modifica di tabelle
• inserimento e modifica di elenchi puntati e numerati
• controllo dei colori e delle dimensioni dei vari elementi
• impostazioni per la stampa e la proiezione di una presentazione
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